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1. Cel

1.1

1.2

1.3

i zakres obowigzywania

Celem procedury jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa oraz dziatania w
zakresie zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom Szkoly Podstawowej im. Prymasa
Tysigclecia Nadma ul. Szkolna 7, 05 — 270 Marki oraz dzieciom klas I-11l w zakresie edukagiji
wczesnoszkolnej z elementami zaje¢ dydaktycznych w szkole podstawowej oraz konsultacji

dla uczniéw klas VIII.

Procedura okreéla tryb przeprowadzania kontroli temperatury osobom wchodzacym na teren
szkoty, sposob organizacji zaje¢, czestotliwosci dezynfekcji, oraz sposob organizaciji pracy w
placéwece.

Procedurg objete sg wszystkie komoérki i jednostki organizacyjne Szkoly Podstawowej im.
Prymasa Tysigclecia Nadma ul. Szkolna 7, 05— 270 Marki.

2. Konsultacje przed wdrozeniem procedury

2.1

Niniejsza procedura zostata skonsultowana z Dyrektorem CUW Radzymin Krzysztofem
Czuba.

3. Definicje

3.1

3.2

3.3

34

3.5

Bezposredni przelozony - osoba bezposrednio kierujgca Pracownikiem lub zespolem

Pracownikow.

Pracodawca — Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysigclecia Nadma ul. Szkolna 7, 05 — 270
Marki.

Pracownik — osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania

lub spétdzielczej umowy o prace
Specjalista ds. BHP — Pracownik stuzby BHP spoza zaktadu pracy.

Wspoétpracownik - osoba wspétpracujgca ze Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysiaclecia
Nadma ul. Szkolna 7, 05— 270 Marki na podstawie umowy o dzieto, umowy zlecenie zawartej

ze Zleceniodawca lub kontrahent.

4. Dokumenty zwigzane:

4.1

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (DZ. U z 2003

roku Nr 6 poz. 69 ze zm.),

1,

A
)
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4.2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane
dalej RODO).

4.3 Whytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 15 maja 2020 roku dla konsultacji w szkole,

44 Whytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 15 maja 2020 roku dla szkét podstawowych w

zakresie edukaciji wczesnoszkolnegj

4.5 Wytyczne przeciwepidemiczne Ministerstwa Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia
2020 roku dla bibliotek.

4.6 Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz.1040 ze zm.)

47 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczegOlnych rozwiazanh w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020 roku poz. 872).

48 Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub

zachorowania na COVID-19 stanowigca Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora.

5. OdpowiedzialnoS¢.

5.1. Pracownik odpowiada za:
s zapoznanie sie z niniejszq Procedura i jej przestrzeganie,
5.2. Wspotpracownik odpowiada za:
e  zapoznanie si¢ z niniejszg Procedurg i jej przestrzeganie.
5.3. Rodzic / opiekun prawny:
e zapoznanie sie z niniejszq Procedura i jej przestrzeganie.
54. Pracodawca / osoba nadzorujaca ustuge Wspotpracownika odpowiada za:
» zapewnienie wiaciwego poziomu bezpieczenstwa na terenie szkoly.
5.5, Specjalista ds. BHP odpowiada za:

o okresowg kontrole stosowania sie do procedury.

6. Opis postepowania

6.1. Obowiazki kazdego pracownika
6.1.1.  Kazdy pracownik wchodzac do budynku szkoly winien zdezynfekowac rece i poddac sig pomiarowi temperatury.
6.1.2. Kazdy pracownik winien pamieta¢ o czestym myciu ragk wodg z mydtem i unikania dotykania oczu,

nosa i ust. 8.5

%Ss
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6.1.3. Kazdy pracownik kiedy kaszle lub kicha, ale jednoczeénie nie speinia kryteriow uznania go za
osobe podejrzang za zakazong koronawirusem na podstawie odrebnej procedury, zobowiazany
jest do zakrywania ust i nos zgietym lokciem lub chusteczks, Zuzytg chusteczke nalezy wyrzucié do
zamknigtego kosza oraz umy¢ rece wodg z mydiem.

6.1.4. Kazdy pracownik zobowiazany jest zachowa¢ bezpieczng odleglosé (min. 1,5 - 2 m) od innego pracownika,
wspotpracownika, rodzica lub opiekuna prawnego dziecka uczeszczajacego do szkoty.

6.1.5.  Pracownicy zobowigzani sg do zachowania miedzy sobg w kazdej przestrzeni szkolnej bezpiecznej odleglosci
(min. 1,5 -2 m). W innej sytuacji zobowigzani sa do stosowania masek ochronnych.

6.1.6.  Kazdy z pracownikow winien zrezygnowaé podczas powitania z podawania dioni.

6.1.7.  Kazdy pracownik winien przestrzega¢ zasad higieny.

6.1.8.  Kazdy pracownik winien stosowac¢ przydzielone $rodki ochrony indywidualnej poza sala, w ktérej prowadzone
sq zajecia.

6.1.9.  Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami
oraz nauczycielami.

6.1.10. Instrukcja zakladania i zdejmowania rekawic i maseczek ochronnych stanowi zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszej
procedury.

6.1.11. Kazdy pracownik/wspotpracownik potwierdza wiasnorecznym podpisem zapoznanie sig z niniejszej procedura
na o$wiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

6.2. Srodki dezynfekcyjne |

6.2.1.  Srodki dezynfekcyjne winny znajdowac sie przy wejsciu do budynku szkoly.

6.2.2.  Obok pojemnikéw ze $rodkiem do dezynfekcji, nalezy wywiesi¢ instrukcje do dezynfekji rak.

6.3. Obowiazki rodzicow/opiekunéw prawnych

6.3.1.  Kazdy rodzic lub opiekun prawny musi zaakceptowac tg oraz inne powigzane z nig procedury wiasnorecznym
podpisem na o$wiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej procedury. Brak akceptacji procedury
uniemozliwia uczeszczanie dziecka do placowki.

6.3.2. Aby zapewni¢ dziecku odpowiednia opieke podczas pobytu w placowce, nalezy na biezaco przekazywaé
dyrektorowi lub innemu pracownikowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka i jego domownikow.

6.3.3. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane / odbierane tylko przez osoby zdrowe, pojedynczo z pominigciem innych
rodzicow lub opiekunow prawnych, réwniez w przypadku rodzenstw.

6.3.4. Rodzic/opiekun prawny/osoba przyprowadzajaca dziecko winna:

a) wechodzac do budynku szkoly wykona¢ dezynfekcie rak,

b) zachowa¢ minimum 2 m dystansu spolecznego od pracownikéw szkoly jak rowniez innych
rodzicow/opiekunow prawnych oraz dzieci,

¢) wehodzic tylko do przestrzeni wspéinej z zachowaniem zasady - jeden rodzic z dzieckiem lub w odstepie 2

\‘ \§}\

m od kolejnego rodzica z dzieckiem,

d) bezwzglednie stosowaé ostony na nos i usta,
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e) przyprowadzac do placowki dziecko zdrowe — bez objawdw chorobowych,

f)  wyjasni¢ dziecku, zeby nie zabierato do szkoly zbednych przedmiotow,

g) regularnie przypominac dziecku o podstawowych zasadach higieny,

h) zwrdé uwage dziecku na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kastania,
i} nie posyla¢ dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolagji.

6.4. Kontrola temperatury ciata os6b wchodzacych do budynku szkoly

6.4.1. Kazda osoba dorosta wchodzaca do budynku (pracownik szkoly, wspolpracownik, osoba przyprowadzajaca
dziecko) winna by¢ poddana kontroli temperatury ciata za pomoca termometru bezdotykowego.

6.4.2. Pracownik szkoly dokonujacy pomiaru temperatury zobowigzany jest do stosowania maseczki ochronnej lub
przylbicy ochronnej oraz rekawiczek ochronnych.

6.4.3. Osoba, u kidrej podczas dwukrotnego pomiaru termometr wskaze temperature rowna lub wyzsza niz 37°C nie
bedzie wpuszczona do szkoly. Ponadto zastosowana zostanie procedura postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19.

6.4.4. Termometr winien byé regulamie dezynfekowany, w szczegolnosci po uzyciu w danej grupie uczniow.

6.4.5. Dezynfekcja powierzchni kontaktowych

6.4.5.1. Pracownik obstugi winien regularnie i starannie przeciera¢ z uzyciem wody z detergentem lub $rodkiem
dezynfekcyjnym nastepujace powierzchnie kontaktowe:

a) biurka, lady i stoty,
b)  klamki,

c) wigczniki Swiatta,
d) Kklawiatury,

e) porecze.

6.4.5.2. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sig na opakowaniu
srodka do dezynfekdji.

6.4.5.3. Po wykonaniu dezynfekcji nalezy $cisle przestrzega¢ czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow stuzacych do
dezynfekgji.

6.4.6. Liczebnos¢ grupy

6.4.6.1. Ze wzgledu na sytuacjg epidemiczng w grupie moze przebywa¢ do 12 dzieci. Organ prowadzacy moze zwigkszyé
liczbe dzieci o nie wigcej niz 2 w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Przy okreslaniu liczby uczniow w
grupie nalezy uwzglednic takze rodzaj niepefnosprawnosci uczniow.

6.4.7.  Srodki ochrony indywidualnej

6.4.7.1. Pracownicy podczas wykonywania obowigzkow stuzbowych na korytarzach winni mie¢ do dyspozycji:

a} rekawiczki jednorazowe,
b} maski ochronne lub przytbice.

6.4.7.2. Srodki ochrony osobistej zapewnia pracodawca.

§
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6.5. Wyjscia poza teren placowki

6.5.1.  Nie nalezy organizowat wyj$¢ poza teren placowki.

6.6. Sale dla uczniow

6.6.1.  Kazdego dnia przed rozpoczeciem zaje¢ poza typowym sprzataniem pomieszczen, nalezy umyé z uzyciem wody
z detergentem lub $rodkiem dezynfekcyjnym wszystkie powierzchnie kontaktowe.

6.6.2.  Zsal nalezy usuna¢ wszystkie przedmioty i sprzety ktorych nie mozna zdezynfekowaé.

6.6.3.  Sala winna by¢ dobrze przewietrzona przed rozpoczeciem zajec.

6.7. Zajecia na boisku szkolnym

6.7.1.  Dopuszczalne jest stosowanie korzystanie z boisk przy zachowaniu:
a) zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi,
b) maksymalnej ilosci grup jednoczesnie przebywajacych na boisku -dwie,
c) obowigzujacych przepisow, w tym bezpieczenstwa i higieny pracy.
6.7.2.  Tuz po powrocie do budynku szkoly dzieci oraz pracownicy winni umy¢ rece woda z mydiem.

6.7.3.  Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regulamie czyszczony z uzyciem detergentu lub

dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.
6.7.4.  Czynnosci opisane w pkt. 6.7.3. nalezy wykona¢ takze po kazdej grupie dzieci korzystajacej ze sprzetow.

6.7.5. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia codziennego mycia lub dezynfekcji sprzetéw, boisko winno byé
wytaczone z uzytkowania i oznakowane tasma oraz napisem: BOISKO WYLACZONE Z UZYTKOWANIA DO
ODWOLANIA.

6.8. Szatnie

6.8.1.  Jezeli jest taka mozliwosc, w szatni nalezy wykorzystywa¢ co drugi boks.

6.9. Pomieszczenia higieniczno - sanitarne

6.9.1. W pomieszczeniach higieniczno - sanitarnych nalezy wywiesic plakaty z zasadami prawidiowego mycia rak.

6.9.2. Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet.

6.10.  Prowadzenie zajeé¢ z dzie¢mi

6.10.1. Minimalna przestrzen do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m2 na 1 osobe (uczniéw i
nauczycieli).

6.10.2. W sali odleglosci pomiedzy stanowiskami dla uczniéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m (1 uczen — 1 fawka szkolna).

6.10.3.  Uczniowie nie powinni wymienia¢ sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

6.10.4. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz
po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

6.10.5. Nalezy zwraca¢ uwage aby dzieci czesto i regularnie myly rece, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z

toalety i po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.
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6.10.6.
6.10.7.
6.10.8.
e10.8.

6.11.

6.11.1.

6.11.2.

6.11.3.

6.12.

6.12.1.

6.12.2.

6.13.

6.13.1.

6.13.2.

6.13.3.

6.13.4.

6.13.5.

6.13.6.

6.13.7.

6.14.

6.15.

Nalezy przeprowadzi¢ pokaz wiasciwego mycia rak oraz przypominac dajac przyktad.

Nalezy unika¢ rotacji nauczycieli podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.

Organizacja pracy powinna uniemozliwi¢ stykanie si¢ poszczegolnych grup uczniow.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajgc.
Pomiar temperatury u dziecka

Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od innych osob i niezwiocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekunow w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty.

Nalezy uzyskat zgode rodzicow/opiekunow na pomiar temperatury ciala ucznia jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow chorobowych.

Formularz zgody rodzicow/opiekundw na pomiar temperatury ciata ucznia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
temperatury.

Zajecia Swietlicowe

Szkota organizuje zajecia $wietlicowe dla uczniow, ktdrych rodzice zglosili potrzebe korzystania ze swietlicy
szkolnej. Godziny pracy $wietlicy wynikajg z informacji zebranych od rodzicow.

Zajecia $wietlicowe odbywaija sie w $wietlicy szkolnej z zachowaniem zasady 4 m? na osobe. W razie potrzeby
mogg zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

Spozywanie positkow

Oprocz warunkow wymaganych przepisami prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zasady szczegolnej ostroznosci poprzez stosowanie plynow dezynfekujacych do
czyszczenia powierzchni i sprzetow.

Pracownik wydajacy positki winien stosowac przytbice ochronng oraz rekawiczki jednorazowe,

Nalezy wymagaé od dostawcow cateringu jednorazowych pojemnikow i sztuécow w razie spozywania positkow
bezposrednio z tych pojemnikow.

Spozywanie positkow winno odbywat sie w salach.

Dezynfekcja blatow, stotow i poreczy krzeset winna odbywaé sie po kazdej grupie.

Wielorazowe naczynia i sztuczee winny by¢ myé¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze min. 60°C
lub myte w goracej wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzane.

Jezeli positki dostarczane przez firme cateringowg do tej pory byly przywozone w pojemnikach zbiorczych,
rozkladane w szkole na talerze i tam zapewnione zostaty sztuéce i naczynia, to taki sposob podawania positkow
moze by¢ kontynuowany, pod warunkiem, Ze naczynia i sztuéce wielorazowego uzytku stosowane w danej
placowce beda myte zgodnie z zaleceniem wskazanym w pkt. 6.12.6.

Postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia

W sytuacji podejrzenia zakazenie koronawirusem zastosowanie ma odrgbna procedura postgpowania na
wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

Telefony kontaktowe
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6.15.1. Przy wejsciu gtéwnym do szkoly nalezy wywiesic telefony do:
a) wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej,
b) oddziatu zakaznego szpitala,
c) shtuzb medycznych,
d) organu prowadzacego,
e) kuratora oswiaty,
f) stuzby BHP.
6.16.  Raportowanie do organu prowadzacego
6.16.1. Nalezy przekazywac do organu prowadzacego informacji o liczbie uczniéw objetych zajeciami.

7. Konsultacje dla uczniow klas VIlI

7.1. Z zajg¢ w formie konsultacji w szkole moga korzysta¢ uczniowie zdrowi, bez objawow choroby zakaznej.

7.2. Nauczyciele zobowiazani sa do stosowania zalecen okreslonych w pkt. 6.1.

7.3. Nauczyciel podczas organizacii konsultacji stosuje wytyczne okreslone w pkt. 6.10.

7.4. W miare mozliwosci nalezy wyznaczy¢ stalq sale na konsultacje dla tej samej grupy uczniow.

7.5. Bibliotekarz lub inna wyznaczona osoba winna wyznaczyé miejsce sktadowania oddawanych ksigzek oznaczone
data, w ktorej zostaly przyjete.

7.6. Ksigzki o ktérych mowa w pkt. 7.4. nie powinny by¢ udostepniane przez okres minimum 48 godzin.

7.7. Podczas korzystania z biblioteki szkolnej naleZy stosowaé zasade 4 m? na osobe, 2 m dystansu spotecznego

pomiedzy osobamii 1,5 m odstepu pomigdzy stolikami w sali podczas konsultacji

8. Zalgczniki
. Instrukcja prawidtowego nakfadania / zdejmowania maski.
. Instrukcja nakfadania / zdejmowania rekawic
. Formularz zgody rodzicéw/opiekunéw na pomiar temperatury ciala ucznia.
. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z procedura.
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Zalacznik nr 1

JAK PRAWIDLOWO NALOZYC I ZDJAC MASKE

Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy
twarza a maska nie ma zadnych przerw

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

Wyrzué maseczke do zamykanego
6] pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Zrédto: https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
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Zalacznik nr 2
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. natozyc i zdjac rekawice

= Wyjmij rekawice Uchwyc jg w miejscu, w ktorym Natoz pierwsza rekawice
< z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek
g - i ptynnym ruchem wsun ja na dton o
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'_, " E:\‘ = ".‘ 7; T N o
A £l
Druga rekawice Odwin zewnetrzng powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke
e e A b =
& & e E N Rt
! i S "
T s
~ R B B E
Ztap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete B}
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce | ruchem slizgowym rekawice do :E;-
i Sciagnij ja wywracajac wioz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =2
rekawice wewnetrzng strong a nadgarstek. Zdejmij druga m
na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dioni,
a nastepnie naciggnij na trzymang
w palcach rekawice
Nie wrzucaj : i
rekawiczek Nie dotykaj twarzy
do toalety! w rekawiczkach!

Zrédlo: hitps://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
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Zalacznik nr 3

Radzymin, dnia ......cccoevvmnimevicrierieneanes

(nazwisko i imie rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

OSWIADCZENIE
Na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) wyrazam zgod¢ na dokonywanic pomiaru
temperatury  mMOoJeZ0  AZIECKA. . ... ittt
przez pracownika Szkoly Podstawowej im. Prymasa Tysiaclecia Nadma ul. Szkolna 7, 05 — 270

Marki.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 4

Radzymin, dnia .............

Oswiadczenie o zapoznaniu

si¢ z procedura

Pracownik/Rodzic/opiekun prawny/

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, Ze zostalem/am/ zapoznany z procedurg bezpieczenstwa i higieny pracy zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom oraz uczniom klas | - lll w zakresie edukacji wezesnoszkolnej oraz konsultacii

dla uczniéw klas VIII w czasie pandemii Covid-19 obowigzujacq w Szkole Podstawowej im. Prymasa

Tysigclecia Nadma ul. Szkolna 7, 05 — 270 Marki oraz akceptuje jej zapisy.

Iczytelny podpis pracownika/rodzica/opiekuna prawnego



